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.  HISTORIQUE DU DOCUMENT

Version Date Commentaire
1.0 Février 2025 Version initiale

Ce document et son contenu sont strictement confidentiels. Il n‘est pas contractuel. Toute
reproduction etfou distribution de tout ou partie de ce document ou de son contenu a une entité
tierce sont strictement interdites ou sujettes a une autorisation écrite préalable de |la fédération des
clubs de la défense. Tous droits réserveés.
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II.  INTRODUCTION

[I- A Définition

SYGEFIN : « Systéme de Gestion Financiére » est un systéme d’information permettant aux clubs de
la FCD de soumettre leurs demandes de subvention MINARM ou demandes d’allocations
exceptionnelles aux ligues et a la FCD.

[I-B Généralités

La demande de subvention MINARM ne se fait qu’une seule fois pour un club sur la saison. Elle peut

comporter plusieurs projets.

Les demandes d’allocations exceptionnelles peuvent se faire plusieurs fois pour un club sur la saison.
Elles ne comportent qu’un seul projet.

Dans ce document, le terme « MINARM » désigne les demandes de subvention au titre du MINARM.

Le terme « EXCEPTIONNEL » désigne les demandes d’allocations exceptionnelles.

Les tableaux « historiques » remontent jusqu’en 2018.

lI-C Objectifs du document

Ce manuel est destiné au profil CLUB.
Il décrit I'ensemble des « fonctionnalités » liées au profil.

[I- D Roles de l'utilisateur

Le Club a possibilité de :
- Faire des demandes de subvention MINARM.

- Faire des demandes d'allocation exceptionnelle.

- Déposer des documents administratifs et financiers.

- Déposer des justificatifs d’emploi.

- Consulter son historique (demandes et réponses de la FCD).

- Contacter laligue ou la FCD
lI-E Menu utilisateur

- Demande de subvention MINARM
- Demande exceptionnelle
- Dépdbt de documents
= Documents financiers
= Justificatifs d’emploi
- Consultation historique
- Contacter la ligue ou la FCD
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[I-F Acces

Deux espaces d’identification sont possibles pour accéder & SYGEFIN :

A partir du portail SYGECOSI du site de la FCD A partir de SYGEFIN
https://www.lafederationdefense.fr/sygecosi/ https://sygefin.lafederationdefense.fr/

Em

Pour accéder au portail des systémes d'information de la FCD,
veuillez vous identifier avec le couple login/mot de passe
utilisé habituellement pour accéder au module souhaité.

SYGEFIN

SYsteme de GEstion FINanciére

Pour accéder 4 SYGEFIN,
veuillez vous identifier

Club - Votre n* d'affiliation
Administrateur : Votre e-mail

Club : Votre n° d'affiliation Votre mot de passe
Administrateur - Structure - Service - Elu : Votre e-mall

« Valider

® Création ou oubli de voire mot de passe

Votre mot de passe

Espace réservé aux clubs, aux ligues el aux administrateurs

v VALIDER

Création ou oubli de votre mot de passe

Il est également possible de se connecter a SYGEFIN depuis la passerelle « SYGECOSI » a partir d’un autre systéme
d’information, exemple depuis SYGEMA :

SYGEMA

SYsteme de GEstion

SYGEDOC [ SYGEASSUR SYBEFIN SYGEA®B

Mot de passe FCD

des MAnifestations

non renseigné Mot de passe

non renseigné

Cliquer sur le bouton « LES SI FCD » pour faire apparaitre les différents systémes d’information de la FCD ouU le
club posséde un compte, ici SYGEFIN encadré en rouge.

La bulle rouge sous « LES SI FCD » signale que des actions sont attendues dans les autres SI.

Les bulles orange signalent les actions attendues pour chaque SI.
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[I-G Accueil SYGECOSI

] (@
r nmBA

# LAFCD ~ NOSCLUBS ~ NOS ACTIONS ~ NOS PUBLICATIONS ~ CONTACT

Accueil / SYGECOS!

123-01-1A
s' E@@ Se déconnecter

BIENVENUE SUR LE PORTAIL
DES SYSTEMES D'INFORMATION DE LA FCD

Ci-dessous les systémes d'information ol votre n® d'affiliation a été reconnu.

Une fois connecté, le portail SYGECOSI propose des boutons d’acces sur les Sl oU le club posséde un compte
actif.

Vous pouvez également gérer vos contacts de notification.

Gérer vos contacts de notification
Les comptes 4 « OUl = seront en copie des mails de nofification de votre club dans les S1 sélectionnés

% Ajouter un contact

_ SYGEMA | SYGEDOC | SYGEASSUR | SYGEFIN |SYGEAG Club Défense - Mode d'empioi .

test jl dupontj@lafederationdefense.ir testeur2  OUI/non OQUI/ non oui /NON oui/NON oui/NON oui/NON oui / NON
test ji2 toto@gmail.com TESTEUR QUIfnon OQUl/non  OUl/non  OQUI/non OUI/non QUL non QUL non i‘

Les adresses email enregistrées et validées a « OUI » seront mises en copie des mails de notification envoyés au
club depuis les SI sélectionnés ainsi que les emailing « L’essentiel » et « Club Défense - Mode d’emploi ».
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I1l. LES FONCTIONNALITES

[11- A Accueil

stion
anciére

Club 123-01-1A
TEST CLUB

Bureau Nom N*® Licence

Secrétaire Général KRDL 654321

Saisie des demandes du 03/01/2025 au 16/03/2025

Saisie des demandes du 2025-01-03 au 2025-12-05

MINARM  du 2025-01-03 au 2025-12-20

La page d'accueil présente différents tableaux pour la saison en cours :

- Fiche d’'identité du club.

- Calendriers MINARM et EXCEPTIONNEL.
- Liste des documents financiers du club

- Liste desjustificatifs d’emploi

Budget prévisionnel *
‘ CR N-1 Compte de Résultat saison sportive ou année civile N-1

WPy pvact

Aucun justificatif déposé Aucun justificatif déposé

Les tableaux peuvent étre précédés d’'un cartouche (bleu) de communication de la FCD.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86

www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative
Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n°® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif frangais



http://www.lafederationdefense.fr/

SYGEFIN — MANUEL UTILISATEUR - CLUB - Version : 1.0

[1l- B Demande de subvention MINARM

La demande MINARM est constituée de un ou plusieurs projets. Le club doit saisir ses projets et définir leur priorité
de traitement.

Créer un nouveau projet l:

Pour envoyer votre demande de subvention MINARM il faut déposer au moins un document justificatif par projet.

La saisie de la demande MINARM par le club est soumise au calendrier défini par la FCD (rappelé en introduction).

La demande de subvention MINARM ne se fait qu’une seule fois pour un club sur la saison.

Pour chaque projet :

Priorité : Ordre de priorité dans lequel sera présenté les différents projets de la demande. Ce n’est pas forcément
I'ordre de saisie.

Justificatif(s) déposé(s): Ecran de dépdt et ou de suppression de documents justificatifs.
Modifier: Ecran de modification du projet.

Supprimer : Ecran de suppression du projet avec demande de confirmation.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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[11- B-1- Justificatif(s) déposé(s)

Ecran de dépdt et ou de suppression de documents justificatifs par projet.

4 Retour

Document [Type [Modifier| Supprimer]|
‘B devis masque Devis |

[ Choisir un fichier | plan accés CSX.PDF

e

Sur la partie droite de I'écran se trouvent les documents déja déposés que vous pouvez modifier ou supprimer.

[1l- B- 2- Créer [ Modifier un projet

4 Retour

P

EEN CBE B B Ea
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Renseigner les Univers, Programme et Activité dans lesquels s’inscrit le projet du club.
Ordre de priorité : Définir la priorité du projet dans son ordre de présentation a la ligue et la FCD.
Cotisation FCD : Valeur préalimentée et figée par la FCD.

Cotisation Club : Renseigner la valeur de la cotisation club, cette valeur sera reprise dans les autres projets de la
demande.

Nombre d’adhérent Club : Alimenté par défaut par le nombre d’adhérents du club pour la saison précédente.

- B- 3- Signer et envoyer la demande MINARM

Lorsque les documents justificatifs ont été déposés pour chaque projet de la demande, le bouton « Signer et
envoyer votre demande a la ligue » apparait.

anciere

Créer un nouveau projet [f§

£ Signer et envoyer volre demande 3 Ia ligue

Justificatif(s) déposé(s): Vous pouvez rajouter des documents sur un projet en cliquant sur la coche verte de la
ligne. Le nombre de documents déposés par projet est affiché dans la bulle grise.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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Ecran de signature et d’envoi de la demande. Les priorités des projets peuvent encore étre modifiées a ce stade.

EFIN 28

stéme de GEstion
anciere

ATTENTION :
Toute fausse déclarafion est passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal.
Le droit d'accés aux informations prévues par 1a loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative 3 linformatique, aux fichiers et aux libertés s'exerce auprés du service ou de I'établissement auprés duquel vous avez déposé voire dossier.

4 Annuler

Apres I'envoi une attestation de demande est générée et affichée sous le tableau des projets.

EFIN I8

stéme de GEstion
anciere

Justificatif(s) dépose(s)

voir @

Cette attestation de demande est également disponible a la rubrique « Consultation historique ».
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lll- C Demande Exceptionnelle

Le club a la possibilité de faire plusieurs demandes exceptionnelles au cours de la saison.

anciére

Créer une nouvelle demande l:

Envoyée le 06/03/2025 Y

Le nombre maximum de demandes exceptionnelles est rappelé en introduction.

Chaque demande ne compte qu’un seul projet.

Joindre au moins un document justificatif.

Pour chaque demande:

Justificatif(s) déposé(s) : Ecran de dépdt et ou de suppression de documents justificatifs.
Modifier: Ecran de modification du projet.

Supprimer: Ecran de suppression du projet avec demande de confirmation.

Signer et envoyer la demande : Dates d’envoi et attestations de demande en téléchargement ou bouton d’envoi
pour les nouvelles demandes complétes.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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- C-1- Justificatif(s) déposé(s)

Ecran de dépdt et ou de suppression de documents justificatifs.

4 Retour

devis bibliotheque
[ Choisir un fichier | plan accés CEX.PDF

Fa

« Déposer

Sur la partie droite de I'écran se trouvent les documents déja déposés que vous pouvez modifier ou supprimer.

- C- 2- Créer [ Modifier une demande (un projet)

4 Retour

Infrastructure v | Autour du livre v

Achat d'une biblothéque.
s
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Renseigner les Univers, Programme et Activité dans lesquels s’inscrit le projet du club.
Cotisation FCD : Valeur renseignée et figée par la FCD.

Cotisation Club : Renseigner |la valeur de la cotisation club, cette valeur sera reprise dans les autres demandes ou
projets.

Nombre d’adhérent Club : Alimenté par défaut par le nombre d’adhérents du club pour la saison précédente.

- C- 3- Signer et envoyer la demande exceptionnelle

Lorsque les documents justificatifs ont été déposés pour la demande, le bouton « Signer et envoyer votre
demande » apparait sur la ligne.

de GEstion
anciere

Créer une nouvelle demande

Handi sport Escalade-Alpinisme Envoyée le 06/03/2025 ‘

votre demande:

Justificatif(s) déposé(s): Vous pouvez rajouter des documents sur une demande en cliquant sur la coche verte de
la ligne. Le nombre de documents déposés par projet est affiché dans la bulle grise.
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Ecran de signature et d’envoi de la demande.

FINE=R"
stéme de GEstion
anciére

ATTENTION :
Toute fausse déclaration est passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal.
Le droit d'accés aux informations prévues par la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative 4 linformatique. aux fichiers et aux libertés s'exerce auprés du service ou de 'établissement auprés duquel vous avez déposé volre dossier.

+ J'envoie la demande

4 Annuler

Aprés I'envoi une attestation de demande est générée et affichée sur la ligne de la demande.

Créer une nouvelle demande [

2 Sport

Handi sport Escalade-Alpinisme Envoyee le 06/03/2025 ‘

Cette attestation de demande est également disponible a la rubrique « Consultation historique ».
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lll- D Dépdt de documents

- D-1- Documents financiers

Le club doit obligatoirement déposer ses documents financiers pour pouvoir effectuer des demandes MINARM ou
exceptionnelles.

anciére

Budget prévisionnel *
PVAG*
‘ CR N-1 compte de Résultat saison spertive ou année civile N-1 *

Les documents listés sont obligatoires, vous les retrouvez dans le sélecteur de type de document.

Sur la partie droite de I'écran se trouvent les documents déja déposés que vous pouvez télécharger pour
vérification ou supprimer.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86

www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative
Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n°® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif francais
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Ill- D- 2-  Justificatifs d’emplois

Le club doit obligatoirement déposer des justificatifs d’'emploi sur les projets financés des saisons précédentes
pour pouvoir effectuer des demandes MINARM ou exceptionnelles.

anciére

Historique W

202000@D 16000 @ 202900 @D

Sport Sport Sport

295200 @) 110000 @ 43500 @D

Sport Sport Sport

Les montants en italique sont les montants demandés par les clubs.
Les montants en vert sont les montants alloués par la FCD, qui ont été justifiés et vérifiés.

Les montants en orange sont ceux alloués par la FCD, justifiés mais qui n'ont pas été vérifiés.
Les montants en rouge sont ceux alloués par la FCD mais pas encore justifiés.

Historique p
Le bouton permet d'afficher les années précédentes.

Le clic sur un montant améne sur I'écran de dépot de justificatif d’emploi.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86
www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative

Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n°® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif francais
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a) Le dépébt de justificatif

Le détail du projet est rappelé dans son intégralité avec les avis de la ligue et de la FCD.

# Retour

‘B mafacture Faclure. | A i

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

200 caractéres maximum

« Déposer

Sur la partie droite de I'écran se trouvent les documents déja déposés que vous pouvez télécharger pour
vérification ou supprimer.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86
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Ill- E Consultation historique

Liste des demandes MINARM et exceptionnelles, des attestations de demande et des réponses FCD de 2018 a
N+1.

steme de GEstion
anciére

Historique M

ol proeti|  Progizl  Projets] Projets Profets| Prots] xcepta] xcepta] Excepts| xcepta] Excepts| Excet
]

2025

2023 2029.00 1 660.00 2029 00 5 718,00
Sporl Sport
Sporis Sports

2021 2952 00 1.100,00 438 .00 150000 l] 00 5 990,00
Sport
FA@minisation hfrasi'mll.l'e

Demande
exceptionnelle 6

2023 'ff§ Attestation
‘ Réponse FCD

2021 j Attestation N Attestation
‘ Réponse FCD ‘ Réponse FCD

Tableau « Vos demandes »
Pour visualiser I'un des projets, cliquer sur son montant.

Les montants en caractéres italiques sont ceux demandés par le club.

Les montants en rouge sont ceux alloués par la FCD mais pas encore justifiés.

Les montants en orange sont ceux alloués par la FCD, justifiés mais qui n'ont pas été vérifiés.
Les montants en vert sont les montants alloués par la FCD, qui ont été justifiés et vérifiés.

Tableau « Vos attestations de demande et les réponses de la FCD »

Les attestations de demande apparaissent dés lors qu’une demande de MINARM ou EXCEPTIONNEL a été validée
et envoyée,

La réponse FCD, qui correspond a la décision d'octroi ou non, apparait dés la décision du comité directeur.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86
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Le bouton permet d’afficher les années précédentes.

Ill- F Contactez la ligue ou la FCD

Envoyer un message a ligue ou a la FCD.

anciere

Choisir le destinataire du message.

« Votre e-mail » sera préalimenté par I'e-mail du club.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86
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V. GLOSSAIRE

Sl : Systeme d’Information.
SYGEFIN : Systeme de Gestion Financiére.
SYGECOSI :
- Portail d’acces aux différents Sl depuis le site de la FCD :
https://www.lafederationdefense.fr/sygecosi/
- Interface de connexion aux différents Sl de la FCD implémentés dans les SI.

MINARM : Ministere des Armées
Demande MINARM : Demandes de subvention au titre du MINARM.
Demande exceptionnelle ou « EXCEPTIONNEL » : Demande d’allocation exceptionnelle.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
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