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.  HISTORIQUE DU DOCUMENT

Version Date Commentaire
1.0 Janvier 2025 Version initiale

Ce document et son contenu sont strictement confidentiels. Il n'est pas contractuel. Toute
reproduction etfou distribution de tout ou partie de ce document ou de son contenu a une entité
tierce sont strictement interdites ou sujettes a une autorisation écrite préalable de la fédération des
clubs de la défense. Tous droits réservés.
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INTRODUCTION

[I- A Définition

SYGEASSUR : « Systéme de Gestion des Assurance » est un systéme d’information permettant aux
clubs de la FCD de déclarer leurs sinistres matériels et/ou corporels, leur flotte tous véhicules ainsi
que leur registre de sorties.

lI-B Objectifs du document

Ce manuel est destiné au profil Club.
Il décrit I'ensemble des « fonctionnalités » liées au profil.

[I-C Robles de l'utilisateur

Le Club a possibilité de :
- Déclarer ses sinistres,

- Déposer ses documents justificatifs,

- Consulter I'historique de ses sinistres,

- Gérer ses véhicules,

- Déclarer I'état de sa flotte tous véhicules,

- Déclarer ses sorties véhicules (hors véhicules déclarés dans la flotte tous véhicules et assurés par
GMF via la FCD),

- Consulter la documentation,

- Télécharger les contrats collectifs et individuels

[I- D Menu utilisateur

- Accuell

- Déclarations d’accidents [ Historique
- Flotte tous véhicules

- Registre des sorties véhicules

- Documentation

- Contrats collectifs — individuels

- Contactez la FCD
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lI- E Acces
Deux espaces d’identification sont possibles pour accéder a SYGEASSUR :

A partir du portail SYGECOSI du site de la FCD A partir de SYGEASSUR
https://www.lafederationdefense.fr/sygecosi/ https://sygeassur.lafederationdefense.fr/

SYGEASSUR
Em F

Pour accéder au portail des systémes d'information de la FCD,
veuillez vous identifier avec le couple login/mot de passe
utilisé habituellement pour accéder au module souhaité.

SYsteme de GEstion
des ASSURances

Pour accéder & SYGEASSUR,

o veuillez vous identifier
Club : Votre n° d'affiliation

Administrateur - Structure - Service - Elu : Votre e-mall

Club : Voftre n® d'affiliation
Administrateur : Voire e-mail

Votre mot de passe

Woire mot de passe

v VALIDER

Création ou oubli de votre mot de passe

Créafion ou oulli de voire mot de passe

Espace réservé aux clubs, aux ligues et aux administrateurs

Il est également possible de se connecter a SYGEASSUR depuis la passerelle « SYGECOSI » a partir d’un autre
systeme d’information, exemple depuis SYGEMA :

ues o rosooe [lvcsson I e J v
SYsteme de GEstion

Mot de passe FCD

des MAnifestations

non renseigné Mot de passe

non renseigné

Cliquer sur le bouton « LES SI FCD » pour faire apparaitre les différents systémes d’information de la FCD ou le
club posséde un compte, ici SYGEASSUR encadré en rouge.

La bulle rouge sous « LES SI FCD » signale que des actions sont attendues dans les autres SI.

Les bulles orange signalent les actions attendues pour chaque SI.
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[I-F Accueil SYGECOSI

L fRinllcNE)

# LAFCD ~ NOSCLUBS ~ NOS ACTIONS ~ NOS PUBLICATIONS ~ CONTACT

Accueil / SYGECOS!

123-01-1A
s' E@@ Se déconnecter

BIENVENUE SUR LE PORTAIL
DES SYSTEMES D'INFORMATION DE LA FCD

Ci-dessous les systémes dinformation ol votre n® d'affiliation a été reconnu.

Une fois connecté, le portail SYGECOSI propose des boutons d'acces sur les Sl ou le club posséde un compte

actif.

Vous pouvez également gérer vos contacts de notification.

Geérer vos contacts de notification

Les comptes & « OUI » seront en copie des mails de nofification de votre club dans les S| sélectionnés

L Ajouter un contact

test jl dupontj@lafederationdefense.ir testeur2 OUI/non OUI/non  oui/NON  oui/NON oui/NON oui/ NON oui / NON
test jI2 toto@amail.com TESTEUR QUI/non OUI/ nen OuUl/non  OUI/non QUI/non QUI/ non OUl / non i’

Les adresses email enregistrées et validées a « OUl » seront mises en copie des mails de notification envoyés au
club depuis les Sl sélectionnés ainsi que les emailing « L'essentiel » et « Club Défense — Mode d’emploi ».
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I1l. LES FONCTIONNALITES

[11- A Accueil

La page d’accueil affiche un message de bienvenue.

Ill- B Déclaration d’accidents /[ Historique

Déclarer un accident l: Historique des accidents il

Nature accident Déposer des documents Signer et envoyer a la FCD Supprimer
Gorpore T [ S e A

Liste des nouveaux sinistres non envoyés a la FCD. Une fois signées et envoyées les déclarations passent dans
« I’'Historique des accidents »

Déclarer un accident: Ouvre |'écran de saisie pour un nouvel accident.

Historique des accidents : Visualisation de 'historique des accidents déclarés.

Sur chaque ligne :

Déposer des documents : Déposer les documents rattachés a l'accident par typologie.

Signer et envoyer a la FCD : Ouvre |'écran de signature électronique et d’envoi de la déclaration d’accident a la

FCD.
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Modifier: Ouvre |’écran de mise a jour de I'accident. Méme écran que la page de « Déclarer un accident »

Supprimer: Ouvre |'écran de suppression de I'accident avec demande de confirmation.

La

[11- B-1- Déclarer un accident

page de déclaration d’accident est scindée en plusieurs pavés principaux :

Un cartouche « LE CLUB » non modifiable, un pavé « LE SINISTRE » modifiable

Mutuelle N* d'immatriculation

N* de club - 123-01-14
Dénomination - CLUB TEST
Téléphone - 01 23 45 67 89

Email : test testiafederationdefense fr

O Homme CFemme iosoan)

Adresse compléte

Statut de la victime
O il O Givil de la défense  C Militaire

Sécurité sociale N° d'immatriculation
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Un pavé « L’ACCIDENT » modifiable

Les pavés « DOMMAGE CORPOREL » et « DOMMAGE MATERIEL » se déploient selon les cases cochées « Nature de
I"accident »

L'ACCIDENT
Date Heure Lieu
N
Activité pratiquée Activité pratiquée au titre de
** Choisir ** v ** Choisir ** v
N° de contrat
** Choisir ** v

Ci et causes de I Témoins : Nom. Prénom. Adresse compiéte et téléphone de tous les témoins
Nature de 'accident
Corporel Matenel

DOMMAGE CORPOREL
Catégorie de sinistre

elects les categories ef ies de sinistre. puis cliquez sur le bouton « Ajouter Categorie de sinistre » pour akmenter la fenétre de saisie.
Ou saisir directement dans 1a fenétre
Catégorie Sous.catégorie Catégorle de sinistre ou compiément

** Choisir ** v ** Choisir ** v

Médecin consulité ou lieu d'hospitalisation

DOMMAGE MATERIEL
Catégorie de sinistre

clecty les categories et ies de sinistre. puis cliquez sur le bouton « Ajouter Categorie de sinistre » pour akmenter la fenétre de saisie.
Ou saisir directement dans 13 fenéire

Catégorie S é de sinistre ou
** Choisir ** v ** Choisir ** v
Sinistre automobile : type du véhicule N* d'immatriculation

** Choisy ** v

Si sinistre automobile, précisez la qualité de la victime
Conducteur . Passager

Autre sinistre

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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- B- 2- Envoyer un accident

N® do clab - 1230104
Dénomination - CLUE TEST

Téléphone : 01 23 45 &7 B
Email . j leboni@llafedevaliondetense fr

N de licencs da la victme Email - ntoigmsl com
Nom Prénam - DUPONT Hanny Sewe - H
Telephune . Daie de naissance . 121211845

Actrité pratiquée | Cycloloursme:
Actrité pratiquée au titre de © Aclivité sportive, arfslique ou cularells FCO

N® de canirat - Conlral aasurancs individualie diigeants MA® YE11357 0100

‘Circonstances =t causes de Iacckdent
A e promenai sy Tavanes

Nature de Faccident - Corporsl

D pessident du club, KR Jean-Louis
| b rescine B avoir piie connaissance det infemalions cidessus

Les cases a cocher de signatures pour I'adhérent et le président sont obligatoires.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Coéte d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA ;: 861 947 34 86
www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative

Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif frangais

10


http://www.lafederationdefense.fr/

SYGEASSUR — MANUEL UTILISATEUR - CLUB - Version : 1.0

L'envoi a la FCD génére une « déclaration d’accident » au format .pdf reprenant le détail de la demande suivi des
signatures électroniques. Ce document est rattaché a la demande.

I1l- B- 3- Historique des accidents

4 Retour

Date de déclaration Sinisire Declaration Prise en compie Prige en compie Déposer des documenis Consulter Reglé
générée par la FCD par la GMF par la GMF

w2 (SO Cerore =y

o
vue le 13/11/2024 wvue le 1311172024
envoyee le 13/11/2024

I e e S = S I S
4 2 B @ ®

os/11/2024 ANEERRBITINIIR  Corvore =
vue le 06/11/2024 wvue le 06/11/2024
envoyee le 06/11/2024

Sur chaque ligne :

Déclaration générée : Télécharger la déclaration d’accident générée a I'envoi de I'accident a la FCD.

Prise en compte par la FCD : Dates de I'accusé-réception de la demande par la FCD et de I’envoi a I'assureur.
Prise en compte par la GMF : Date de prise en compte par |'assureur.

Déposer des documents : Déposer les documents rattachés a I'accident par typologie.

Consulter: Voir la demande a I'écran.

Réglé par la GMF: Ouvre un écran permettant de déclarer que I'assureur a cléturé le dossier de sinistre.
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[1I- C Flotte tous véhicule

Si des actions sont en attentes sur le parc automobile du club, une bulle de notification orange apparait dans le
menu et sur les lignes concernées.

- C-1- Gestion des véhicules

Gestion des véhicules | Attestations de I'état des véhicules  Historique des attestations

Déclarer un véhicule Exporter le fichier des véhicules [

| Type de Marque / N°® d'immatriculafion / Carte grise Mise Contrdle Vente/Cession Derniére Déposer Modifier Supprimer
Vehicule Modéle N° de série en circulation technique validation documents
= Voiture OPEL AB123ER CG barrée 15/05/2017 1211272020 7 VENTE/CESSION 05/07/2021
Tigwan 1212 3 déposer

B CThanse2 A

L'onglet « Gestion des véhicules » liste I'ensemble des véhicules du club enregistrés sur SYGEASSUR.

Déclarer un véhicule : Ouvre I’écran de saisie pour un nouveau véhicule.

Sur chaque ligne :

Clic sur le « + » en début de ligne : Déployer la ligne et afficher les documents déposés pour le véhicule.
Déposer documents : Déposer des documents par typologie pour le véhicule.

Modifier: Ouvre |'écran de mise a jour du véhicule. Mé&éme écran que la page de « Déclarer un véhicule »

Supprimer : Ouvre I'écran de suppression du véhicule. Un écran intermédiaire de confirmation est affiché. La
suppression n’est a utiliser qu’en cas d’erreur de saisie, si le véhicule a été vendu ou perdu utiliser le changement
d’état du véhicule dans lI'onglet « Attestations de I'état des véhicules »

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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M- C- 2- Déclarer un véhicule

4 Retour

| Ghoisir v

Le bloc SITUATION ne se déploie uniquement pour les véhicules nécessitant une carte grise.

Une fois le véhicule déclaré, le numéro d’'immatriculation n’est plus modifiable.
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M- C- 3- Attestations de I’état des véhicules

Gestion des véhicules | Attestations de I'état des véhicules | Historique des attestations

Type de N° d'immafriculation Mise en circulation Contrile technique Vente/Cession Etat Derniére validation Validation
Véhicule N° de série

@ Véhicule du parc 09/01/2025 (m]
VM51L22DE3SEPU1001883 > Achat

O Perle
C Cession

" Valider I'état de la flotie tous véhicules

L'état de la flotte tous véhicules du club doit validée dans les cas suivants :

A tout moment : suite a la création d'un nouveau véhicule ou suppression d'un véhicule dans I'onglet « Gestion
des véhicules ».

A tout moment : suite a la modification de I'état d'un ou plusieurs véhicules dans la liste ci-dessus.

Annuellement, avant la fin du mois de janvier de I'année en cours : validation obligatoire de I'état de votre flotte
tout véhicules.

- C- 4- Historique des attestations

Gestion des véhicules Attestations de I'état des véhicules Historique des attestations

Liste des attestations de déclaration de la « flotte tous véhicules » du club.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE
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lll- D Registre des sorties véhicules

Déclarer une sortie Exporter le fichier des sorties [ 2094-3025 w

DQ-397-WB Plus de 3.5 Tonnes Ministére de |a défense Cars de 10 3 25 places 19/12/2024 08H00 19/12/2024 18H00

DX-T68-JN Plus de 3.5 Tonnes Ministére de la défense Cars de 10 & 25 places 2711172024 08HO0 27/11/2024 18H00

FQ-836-5B Moins de 3.5 Tonnes Part. membres du club Wéhicules - de 10 places 14/12/2024 06H00 14/12/2024 20H00

GR-T36-ET Moins de 3.5 Tonnes Ministére de |a défense Wéhicules - de 10 places 13/12/2024 10H00 16/12/2024 10H00

GR-TI8-ET Moins de 3.5 Tonnes Ministere de |a défense Vehicules - de 10 places 17/01/2025 10H00 20/01/2025 08H00

L'onglet « Registre de sorties » liste I'ensemble des sorties déclarées par le club.

Déclarer une sortie : Ouvre I’écran de saisie pour une nouvelle sortie.

Exporter le fichier des sorties : Export au format csv du tableau affiché en reprenant les filtres appliqués.
Sur chaque ligne :

Modifier: Ouvre |'écran de mise a jour du véhicule. Méme écran que la page de « Déclarer un véhicule »

Supprimer : Ouvre I'écran de suppression du véhicule. Un écran intermédiaire de confirmation est affiché.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Coéte d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA ;: 861 947 34 86
www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative

Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif francais
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- D-1- Déclarer une sortie

4 Retour

Choisir

Propriétaire
Choisir

+ Ajouter un déplacement

Les déclarations de sorties doivent se faire pour les véhicules qui sont externes a |a flotte tous véhicules du club.

Un contrdle est effectué sur la saisie de I'immatriculation

[1l- E Documentation

Clic sur le « + » en début de ligne : Déployer la ligne et afficher la thématique de ce dernier ainsi que

d’éventuelles observations.

[1I- A Contrats collectifs - individuels
LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Coéte d’Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA ;: 861 947 34 86
www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministere de la jeunesse, des sports et de la vie associative

Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif frangais
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Clic sur le « + » en début de ligne : Déployer la ligne et afficher d’éventuelles observations.

[1I- A Contactez la FCD

test@lafederationdefense fr

Votre e-mail : L'adresse e-mail du club est pré-alimentée.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Céte d’'Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86

www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministéere de la jeunesse, des sports et de la vie associative
Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif frangais
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V. GLOSSAIRE

Sl : Systéme d’Information.

SYGEASSUR : Systéme de Gestion des Assurances.
SYGECOSI :

- Portail d’accés aux différents Sl depuis le site de la FCD : https://www.lafederationdefense.fr/sygecosi/
- Interface de connexion aux différents Sl de la FCD implémentés dans les SI.

Profil : Ensemble des droits octroyés a un utilisateur, lui conférant un statut (ADMIN, LIGUE, CLUB) et donnant
acces a des fonctionnalités spécifiques dans le systéme d’information.

Fonctionnalités : Ensemble des fonctions ou comportements définis pour une action donnée.

LA FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Céte d’'Or — CS 40 300 - 94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - PNIA : 861 947 34 86
www.lafederationdefense.fr
Agrément n° MJSK0470228A (JO du 20 novembre 2004) du ministére de la jeunesse, des sports et de la vie associative
Reconnue d'utilité publique par I'ordonnance n® 2015-904 du 23 juillet 2015
Membre du comité national olympique et sportif francais
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