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Présentation de SYGELIC

SYGELIC, Systeme de Gestion des Llcenciés et des Clubs, est un espace réserve

 aux clubs,

« aux ligues,

* aux services fédéraux

« aux elus (acces administrateur),

« ainsi qu'aux licenciés (acces adhérent)

Ce mémento a pour objet d’'indiquer les modalités de prise des 3 types de licences :

« les licences permanentes : titre annuel 2024-2025 (19 euros). A partir de la saison 2025-2026, le titre sera
de 22 euros.

+ les titres temporaires : participation occasionnelle a une activité pour une duree de 72 heures
consécutives (6 euros).

+ les titres temporaires particuliers : participation aux activités de cohésion (4 euros).
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SYCGELIC

depuis le site de la FCD
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Connexion

SYGELIC est un outil adapté a tous les clubs, accessible, soit :

directement a I'adresse https://www.lafcd.fr

vz

Qs ... Défense

BIENVENUE
#

LE PORTAIL DES SYSTEMES D'INFORMATION DE LA FCO

esillrco

LES SYSTEMES D'INFORMATION AU SERVICE DE LA FCD

SYSTEME [E G

SYGEAG



http://lafederationdefense.fr/
https://www.lafcd.fr/
https://sygelic.lafederationdefense.fr/login

Connexion

>>> lien SYGELIC

Connexion « club » Connexion « adhérent »

Votre identifiant Nom

Votre mot de passe Prénom

Numeéro de licence

Holdepasse able

« identifiant, *  nom,

* mot de passe * prénom

. . « N°de licence
Pour se connecter, saisir I'identifiant et mot de

passe « acces administrateur » qui ont été

) Depuis cet « acces adhérent », les licenciés
adressés par la FCD.

peuvent se connecter en renseignant leur
nom, prénom et numero de licence.

c Possibilité de télecharger sa licence en cas de

>> retour au sommaire pe rte'



https://sygelic.lafederationdefense.fr/login

sveELIC Obligations [/ Recommandations

Quelques points d'attention :

« Validation de la carte de visite lors de la premiere connexion de la saison
« Validation de chaque fiche « animateur » avant toute prise de licence dans I'activité concernée
« Prise de la licence des 3 dirigeants du club (président, secrétaire et trésorier) .

Pour plus d'informations, les documents suivants sont disponibles :

« note n® 3002/FCD/LICENCES du Ter juillet 2024
« note n°® 3000/FCD/ASSURANCES du Ter juillet 2024
« guestionnaires de santé (majeurs et mineurs)

* |iste des activités

« modele Excel d'import de fichier
« fiche honorabilité (a venir)

Ces documents sont également disponibles dans l'aide en lighe = @

6
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/fichemaj
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/informations
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/accueil#org
https://sygelic.lafederationdefense.fr/01-NOTE_3002_LICENCES_saison_2024-2025.pdf
https://sygelic.lafederationdefense.fr/04-NOTE_3000_ASSURANCES-saison_2024-2025.pdf
https://sygelic.lafederationdefense.fr/01-questionnaires_de_sante_FCD_majeur_et_mineur-attestation_FCD.docx
https://sygelic.lafederationdefense.fr/02-Liste_des_activites-saison_2024-2025.pdf?v=1
https://sygelic.lafederationdefense.fr/03-Modele_de_fichier_d_import-saison_2024-2025.xlsx?v=5

Charte de confidentialité

A l'ouverture de SYGELIC, la charte de confidentialité FCD apparait.

Cocher éventuellement la case Ne plus afficher

CHARTE DE CONFIDENTIALITE FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

Nous accordons de l'importance & la vie privée de nos adhérents. Nous mettons tout en ceuvre pour protéger et sécuriser leurs données personnelles.

Les systémes d'information de la Fédération des clubs de la défense sont tous accessibles via un serveur unigue (non partagé) et en "htips://". L'accés a tous nos 5l se fait en mode protégé "login et mot de passe”.
En tant que club, vous ne devez pas retraiter les données et vous vous engagez a ne pas communiquer ces derniéres a des tiers.

En conformité avec le RGPD, la Fédération des clubs de la défense s'est engagée a anonymiser toutes les fiches des licenciés non renouvelées sur une période de trois ans.

Un délégué a la protection des données a été nommeé : Marie-Claude Renaud m-c.renaud@lafederationdefense_fr avec comme suppléant Fabien Bossus f bossus@lafederationdefense fr. lls sont & votre disposition
pour toutes informations complémentaires sur le RGPD.

Pour le bon fonctionnement du site, SYGELIC utilise des cookies de session. La durée de vie des cookies de session est limitée & la durée de la session utilisateur. Ces cookies n'utilisent aucune donnée personnelle.

Ne plus afficher m

7
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/defaults/display_info
https://sygelic.lafederationdefense.fr/defaults/display_info

Carte de visite
VIE DU CLUB > Carte de visite

La carte de visite (CV) est une carte d'identité du club. Elle offre a la Fédération une cartographie du CSA
dans différentes thématiques.

Il est demande aux clubs de la renseigner correctement avec une attention particuliere pour les champs
obligatoires (signalés d'un *), sinon la carte de visite ne pourra pas étre validee.

Les modifications peuvent étre effectuées au fil de l'eau. Elles peuvent étre actualisées en cours de saison.

ATTENTION : Cette carte de visite doit étre validee en debut de chaque nouvelle saison
=| Valider > (en bas de formulaire).

Valider >

Quitter sans enregistrer (b

A noter : La validation de la CV genere l'envoi d’'un mail, envoye sur |'adresse contact du club, avec
obligation de le confirmer a réception (en suivant le lien).

8
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/fichemaj
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/fichemaj

Fiches « encadrant / animateur »
VIE DU CLUB > Informations club

Dans le cadre du contrdle d’honorabilité, la Fédération doit recenser I'ensemble des :

 animateurs (bénévoles ou rémunéres),

« accompagnateurs,

« formateurs,

* juges arbitres

« etdirigeants exergant au sein des clubs.

En d’autres termes, toute personne ayant une responsabilité directe ou indirecte au sein d’un structure
(sportive, culturelle, artistique et specifique) est obligatoirement concernée par la procédure d"honorabilite.

ATTENTION : Il est demandée de renseigner et valider obligatoirement ces fiches animateurs en debut de
saison avant toute prise de licence dans |'activité concernée.

9
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/informations
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/informations

Fiches « encadrant / animateur »
VIE DU CLUB > Informations club

* Pour créer un nouvel animateur
« cliquer sur 'activité a renseigner

* puis® - en haut a droite

NOUVEL EDUCATEUR A mettre a jour @

« renseigner la nouvelle fiche « animateur » :

- soit directement en important toutes les informations de la fiche adhérent = _

- soit en saisie libre en renseignant correctement les différents champs.

Activité : Basket ball Nouvel éducateur  =j=

Les champs signalés d’un * sont a renseigner obligatoirement.
10
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/informations

Fiches « encadrant / animateur »
VIE DU CLUB > Informations club

« Pour valider ou modifier la fiche « animateur » ® méme procédure que précédemment pour la
création de cette fiche,

ATTENTION : Toute fiche « animateur » doit étre validée en début de saison

= [ VMalider > (en bas de formulaire).

(*} : champ obligatoire

Quitter sans enregistrer (b Valider

* Pour supprimer une fiche « animateur » ® X en haut a droite.

K

Basket ball (107)

b 3

A mettre & jour

A noter : Possibilité d'ajouter plusieurs animateurs pour une méme activite.

11 1 animateur =1 fiche =
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/informations

Saisie d’'un adhérent
LICENCE > Accuell

Depuis le menu principal E>_

999-01-A

0179 86 34 86

3

Licenciés Paniers

=) veouclus Nombre de licenciés Fil d’actualité

_ I 16/08/2024 - - CODE POSTAL DES VILLES D HABITATION ET DE NAISSANCE : ATTENTION cette

Ou depuis " accuell pour :

« rechercher un adhérent dé€ja existant dans la base (renouvellement) avec son n° de licence, nom et/ou

prenom,
e e sdidrenic=
RECHERCHE

Numéro de licence Nom Prénom _
Nouveau licencié +

12
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/recherche
https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/recherche

Saisie d’'un adhérent
LICENCE > Accuell

ler cas : I'adhérent existe
Une liste de noms apparait. La recherche s'effectue :

« en priorité dans les licenciés du club concerné (couleur verte)
« puis dans la base fédérale

27121 résultats

Page:1|2|3|4|5(6/7|8]9>=

Nom de naissance Prénom Date de naissance N® licence | Club

Fédération des clubs de |a défense

AGRISSAIS JEAN-LUC 03.08.1965 240530 A :
(999-01-1A)

ALEXANDRE ANAELLE 50.06.2004 663830 A Federahun‘des clubs de la defense
(999-01-14)

ALEXANDRE CYRIL 26.12 1986 A Federation des clubs de la defense

(999-01-1A)

Cliquer sur le nom de I'adhérent concerneé.

A noter : Un pictogramme apparait pour les adhérents qui n‘ont pas de licence pour la saison en cours = /\

13
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/recherche

Saisie d’'un adhérent
LICENCE > Accuell

2eme cas : I'adhérent n’existe pas =

Il est demandée de compléter la nouvelle fiche correctement avec une attention particuliere pour les
champs obligatoires (signalés d’un *), sinon la fiche de I'adhérent ne pourra pas étre validee.

A noter : I'adresse courriel est obligatoire. Elle permet d’adresser la licence directement a I'adhérent.

Dans le cas contraire = Utiliser le courriel du club

ATTENTION : Il est demandé de cocher « oui » obligatoirement
pour tout personne ayant une responsabilité directe ou indirecte au sein d'un structure (sportive, culturelle,
artistique et specifique) est obligatoirement concernee par la procédure d’honorabilite.

« Le club a informé I'adhérent, que le fait détre dirigeant (membre du CD), au sens des
articles L. 212-1 et L. 322-1 du code du sport, impose la prise de licence FCD.

« Le club ainformé le dirigeant, que les éléments constitutifs de son identité seront
transmis par la fédération aux services de I'Etat afin gu'un contréle automatisé de son
honorabilité au sens de laicle L. 212-9 du code du sport soit effectué.

« |e dirigeant a compris et a accepté le contrdle en signant le bulletin d'adhésion qui doit
&tre conservé au sein du club.

MOTA : si le dirigeant n'accepte pas les conditions ci-dessus, il est dans I'obligation de
quitter sa fonction de dirigeant au sein du club et ne peut pas faire I'objet d'un
enregistrement par le club.

a le club ne valide PAS ces conditions Le club valide ces conditions I
>> retour au sommaire
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/recherche

Rattachement / Rattachement missionné
VIE DU CLUB > Informations club

Lorsqu’un adhérent existe dans la base de données, proceéder au rattachement de ce dernier.
Deux types de rattachements sont possibles.

Ter cas : le rattachement (simple) :

Adhérent déja dans la base, inscrit dans un club FCD les saisons précédentes ou la saison en cours

Civilité :
=33l Rattacher ) °
Nom de naissance
Membre du comite directeur, bénévole ou conseiller de votre club ou ligue : Oui

Autre téléphone

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

SSSSSS

2024 - 2025
15 Quitter sans enragistrer ('I_) Rattacher d’} Rattachement missionné

>> retour au sommaire



https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/add?p=list

Rattachement / Rattachement missionné
VIE DU CLUB > Informations club

2&me cas : le rattachement du militaire missionné (NOUVEAUTE) :

Dans le cadre du plan famille, aucun frais ne sera engage par le club pour le rattachement d’'un militaire
« missionné ». Cela concerne un personnel militaire en mission déja adhérent d’un CSA :>

Ce dernier accede gratuitement aux installations et aux activités du CSA de son lieu de mission.
Sous reserve des conditions suivantes :

+ le personnel militaire en activite

 leclub doitrelever d'une des armées (T, A, M, G, DGA et |A)
* ne sont pas concernes les clubs EX (extérieur).

« la duree de mission doit €tre comprise entre 1 et 4 mois.

« les activités a contraintes particulieres sont exclues (exemple : la pratique de l'alpinisme, de la plongee
subaquatique, de la spéléologie ...) ® note n® 3002/FCD/LICENCES du 1er juillet 2024 (annexe 5)

16
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/01-NOTE_3002_LICENCES_saison_2024-2025.pdf
https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/add?p=list

Panier

>>> lien SYGELIC

Licences permanentes :

Une fois les licences ajoutées, valider le panier = |

. : o e 999-01-1A X
Lat n
Steme ue Stlon ues S Et ues Iuns E 01 79 Bs 34 ss M ‘.-'
E 3

Panier

RECHERCHE @ 1 Licence LP

avalider depuis 03.10.2024

Numéro de licence @ ! Licence T Prénom
e e e avalider depuis 03.10.2024 o

@ 1 Licence TT2
avalider depuis 03.10.2024

Apres vérification du panier :>-

Licence Permanente Titre temporaire Titre temporaire particulier

Saison 2024 - 2025

~ ‘ Prénom Date de naissance Activité Cotisations

Total lignes licences : 1 licencié TOTAL : 0,00 €

Quitter sans enregistrer (_') Vider le panier '@

17
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/panier/LP
https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/panier/LP

Panier

SYCGELIC

A noter : la licence est effective des que le panier est validé.

La licence est :

« envoyee par mail a 'adresse renseignee sur la fiche de I'adhérent

Titres temporaires (TT) et titres temporaires particuliers (TTP) :

Il est demande de renseigner obligatoirement |la date de l'activite.

« téléchargeable depuis le suivi des licences dans un délai de 48 heures.

Titre temporaire Titre temporaire particulier

Saison 2024 - 2025

Date de l'activité ~:

18
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/recherche
https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/panier/LP
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Titres temporaires particuliers (TTP) :

Panier

Il est demandée de télecharger la note d‘organisation du commandement = | Parcourir... |

>>> lien SYGELIC

Total lignes licences : 1 licencié

Quitter sans enregistrer (D Vider le panier @’

(*} : champ obligatoire

‘ Date de naissance

‘ Activité

Dirigeants

‘ Cotisations

400€

TOTAL : 4,00 €

Fichier justificatif : | Parcourir.. \ Aucun fichier sélectionné.l

A noter : L'option « assurance chasse » peut €tre ajoutée pour I'ensemble des licenciés d’'un méme panier
avant la validation du panier =

) Cout supplémentaire de I'acfivité "Chasse” - 6,00 € -

Quitter sans enregistrer L') Vider le panier m’



https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/panier/LP

Import d’'un fichier
LICENCE > Import d'un fichier

L'import d’un fichier permet I'ajout d’adhérents au panier depuis un fichier externe (sous Excel converti en
txt).

Sélectionner votre fichier a importer = | Parcourir...
Choisir le type d'import (import seul dans la base adhérents ou mise au panier)

= Envoyer >

Import d'un fichier adhérents

Fichier des adhésicns

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné

Type d'import :

Ajout adhérent seulement Lors de votre import, vous pouvez demander la création de I'adhérent uniquement, ou bien le systéme
effectue également la demande de licence concernée en plus de la fiche adhérent. Votre choix

Demande licence permanente s'applique & l'ensemble des lignes de votre fichier importé.

Demande licence titre temporaire

Demande licence titre temporaire particulier

Supprimer les activités, associées aux adhérents, de la saison

Cliquez sur le bouton parcourir pour sélectioner Ie fichier des adhérents d envoyer au serveur, le type d\import, puis cliquez surle bouton "Envoyer” pour déclencher l'envoi et le traiterment du fichier

Envoyer >

Un rapport d'erreur est générée si I'import est mal renseigné (mauvais format de cellule ...)

20
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/import
https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/import

Import d’'un fichier
LICENCE > Import d’un fichier

Dans le processus d'import de licence, télécharger et renseigner le modele de fichier
Excel disponible dans l'aide en ligne :>

Saisie des informations :

+ les adhérents sont saisis des la 7eme ligne (1 ligne par adhérent)
+ il est demandé de renseigner obligatoirement les champs bleu fonce

« les formats demandés sont rappelés dans les commentaires au niveau des intitulés
des colonnes

A B C D E F G H | J K L M N
Attention : |a saisie des noms de ville de naissance (colonne K} et de résidence (colonne R} se renseigne automatiquement par la saisie des codes postaux (colonnes M et Q)
A noter que pour les codes postaux associés a plusieurs villes, la formule renseigne unigquement la premiére occurence. Merci de maodifier les champs, =i besoin en tenant compte de |'orthographe référencée dans CP-Villes

| Format date :
. . J/MM/ARRA
B Mom Prénom Mom Prénom
Mom de naissance N . . .
pére pére mére mére

oW e

(=T = RN B = I

21
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/03-Modele_de_fichier_d_import-saison_2024-2025.xlsx?v=5
https://sygelic.lafederationdefense.fr/03-Modele_de_fichier_d_import-saison_2024-2025.xlsx?v=5
https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/import

Import d’'un fichier
LICENCE > Import d'un fichier

* Enregistrement du fichier :

Le nom du fichier doit avoir I'extension «.txt» : = enregistrer sous - type de fichier : « Texte (s€parateur :
tabulation ) (*txt) »

Mom de fichier: | Modele_de_fichier_d_import-saison_2024-2025.txt e

I Type: Texte (séparateur : tabulation) (*.kt) I -

ATTENTION : le fichier txt ne doit pas contenir la ligne d'entéte mais directement les lignes de données.

j *Modele_de _fichier_d_import-saison_2024-2025.txt - Bloc-notes — O x

Fichier Edition Format Affichage Aide
A

1 DUPONT  Marc Qui 14/83/1987 ISSY LES MOULINEAUX 1 92138 1 marc.dupont@gmail.com 1@ rue du Bac  531&
2 MARTIN Jeanne Non 82/88/20180 ARPAION 1 91296 1 jeannemartin@lafederationdefense.fr 1 rue Pastew
1 COURBET Jean Non 25/081/1974 BREST 1 29208 1 j.courbet@orange.fr 16 avenue Prieur de la cdte d'or

22
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https://sygelic.lafederationdefense.fr/adherents/import

Gestion des licences
LICENCE > suivi des licences

SYCGELIC

Depuis le menu « suivi des licences » .

» accéder a la liste nominative de tous vos licenciés validés : LP, TT et TTP
« exporter au format csv (Excel) le résultat de la recherche = Si\)
» télécharger le PDF des licences E> n°® de licence (colonne de gauche)

1 résultat

N°® Licence ‘ Type Prénom Né(e) le Date paiement ‘ Activité(s)

Bénévoles - 620,
191659 Permanente 14/08/2024 999-01-1A -
&(ﬂ\ Dirigeants - 604

« acceder a la fiche d'un licencie pour la modifier (ex : nouvelle activite) = cliquer sur son nom,
puis = | Modifier >

« générer un nouvel envoi de la licence I:>Ré4mprimer§-’ ‘

23

>> retour au sommaire



https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/recherche
https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/recherche

Attestation d’affiliation

Les clubs qui souhaitent obtenir I'attestation d'affiliation FCD doivent cliquer sur le pictogramme =

Attestation d'affiliation

Téléchargez votre attestation daffiliation au format PDF

ou directement sur le lien suivant ici

24

>> retour au sommaire



https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/attestation
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/print_attestation
https://sygelic.lafederationdefense.fr/vieduclub/attestation

« Club

« Activités

« Origines

* Bénévolat

25
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stion des

stéme de

Ayanls droits

Parameétre

Saison: 2024 -2025 e

Date de début des statistiques (V

Club

998-01-14 Fédération des clubs de la défense

Total

Statistiques
STATISTIQUES > Généralités

4 types de statistiques sont disponibles :

cenciés et des Clubs

9 . 0 .
Activit pecifiques

Hommes +18ans

ACIVITES S
Activites culturelles
Activites s

portives

Type de licence :

Permanente v

Date de fin des statistiques = 03/10/2024

Mombre de
licences

Pratiquants &

(Nombre de ALD
licences
PRISEs) Culureles | Spécitaues
18 (14) - - - - 18 100% | - - 16 100% | 7 | 44% &  56% - 1 6%
16 (14) - - - - 18 100% - - 16 100% | 7  M% 9 H% - - 1 &%

>>> lien SYGELIC

999-01-1A
0179 86 34 86

[roae, , .

by Do



https://sygelic.lafederationdefense.fr/statistiques/clubs

Statistiques

ADMINISTRATEUR > Exports

des licences »

Le parameétrage des exports vous permet de sélectionner les informations a t

7/

e

7/

ec

harger dans le menu « suivi

Gestion administrateur

Informations adhérent

< Identifiant
Civilité
v | Nom
MNom de naissance
V| Prénom
Membre du comité directeur
MNom du pére
Prénom du pére
Nom de la mére
Prénom de la mére
Date de naissance
Code postal de naissance
Ville de naissance
Pays de naissance
Mationalité
Handisport
Adresse

Code postal

Ville

Département

2 6 Région

Paramétrage des exports

Seélectionner tout

Informations club

v Identifiant du club
v Mom du club
Nom court du club
Ligue
Adresse postale
Suite de l'adresse postale
Code postal
Ville postale
Pays postal
Téléphone
Autre téléphone
Courrier
Courriel
Web
Siren/Siret
Maf
MNuméro agrément
Date agrément
Facebook
Twitter

Instagram

Sélectionner tout

>> retour au sommaire



https://sygelic.lafederationdefense.fr/administrateurs/param_export
https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/recherche
https://sygelic.lafederationdefense.fr/licences/recherche
https://sygelic.lafederationdefense.fr/statistiques/clubs

Point de contact

Fanny DEDIEU Cyril ALEXANDRE
Licences Systemes d’information
01 79 86 34 86 0179 86 34 92
fdedieu@lafederationdefense.fr c.alexandre@lafederationdefense.fr

FEDERATION DES CLUBS DE LA DEFENSE

16 bis, avenue Prieur de la Cote d’Or — CS 40300
94114 ARCUEIL Cedex
Téléphone : 01 79 86 34 86 - Courriel : contact@lafederationdefense.fr
>> retour au .
sommaire www.lafederationdefense.fr
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